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segnatura della presente

Al Docenti dell’ICS di Porcari
Al Direttore S.G.A.
Ai Collaboratori Scolastici

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

ANNO SCOLASTICO 2017-18

CALENDARIO SCOLASTICO
Inizio delle lezioni: 15 settembre 2017

Fine delle lezioni: 10 giugno 2018 (scuola dell’infanzia: venerdi 29 giugno 2018)

Data inizio Giorni settimanali di attivita Giorni di sospensione attivita didattica oltre a quello
attivita didattica indicati per legge —CON Delibera del Consiglio di
Istituto n. 42
(5 0 6 giorni) del 6 giugno ’17
15 Scuola Sec. 1° grado E. Pea 30 aprile
settembre |Scuola Primaria La Pira 21 maggio Santo Patrono
Scuole Infanzia
5 giorni
15 Scuola Primaria Orsi 9 dicembre
settembre |6 giorni 30 aprile
21 maggio Santo Patrono

GIORNI DI VACANZA DA CALENDARIO REGIONALE
e 1 novembre: Tutti i Santi;

8 dicembre: Immacolata Concezione,

25 dicembre: Santo Natale;

26 dicembre: Santo Stefano;

1 gennaio: Capodanno;

6 gennaio: Epifania;

Santa Pasqua

Lunedi dell’Angelo;

25 aprile: Festa della Liberazione;



1 maggio: Festa del Lavoro;

2 giugno: Festa nazionale della Repubblica;

La festa del Patrono.

Vacanze natalizie: dal 24 dicembre 2017 al 7 gennaio 2018 (compresi);
Vacanze pasquali, da giovedi 29 marzo a martedi 03 aprile 2018 compresi.

SETTEMBRE
Ordine del
DATA | GIORNO IMPEGNO giorno
RIUNIONE DI STAFF RISTRETTO (collaboratori 2h
DS, coordinatori di plesso) 8,30/10,30
+ |COLLEGIO CONGIUNTO 11/13.00 o0.d.g.: saluti
4 LUNEDI : . LT
nuovi docenti, decreto vaccinazioni, nuove norme 2h
sulla valutazione, gestione sito, PON approvati,
attivita formative (Kiva, comprensione testo, S.Z.)
organigramma, calendario impegni
Collegio infanzia
2h:
presentazione S.Z
ai nuovi docenti,
organizzazione
iniziale,proposte
COLLEGIO TECNICO INFANZIA 9/11presso referenti,
saloncino La Pira Regolamento
COLLEGIO TECNICO PRIMARIA 9/11 presso Collegio
salone Orsi/La Pira Primaria 2h:
Regolamento,
COLLEGIO TECNICO SEC. 1° GRADO 9/11 organizzazione
5 MARTED] |Presso E. Pea spazi e loro uso, _
proposte referenti,
FORMAZIONE DIGITALE REFERENTI SITO organizzazione
11/13 iniziale
personale di segreteria, Papa Assunta, Cucinotta M.,
Lazzareschi Sabina, Bertini, Barsanti V., Ramacciotti | Collegio
P., Calabro M., Giometti M. Secondaria 1°
grado 2h:
Regolamento,
organizzazione
spazi e loro uso,
proposte referenti,
organizzazione
iniziale
6 MERCOLEDI FORMAZIONE DIGITALE USO DEL

LABORATORIO 9./10.30 — 10.30/12 solo docenti




media presso lab. digitale E.Pea

PRIMARIA 8.30/12.30 RIUNIONE DI PLESSO nei
plessi

INFANZIA: Colloqui con i genitori nuovi iscritti
infanzia dalle ore 8.30 nei plessi di appartenenza

GIOVEDI

TUTTI | DOCENTI - FORMAZIONE DIGITALE
USO DI G.SUITE tutti i docenti suddivisi in due
gruppi (BYOD) presso salone Orsi/La Pira

e 8.30/10,30 INFANZIA E DOCENTI CLASSI
PRIME E SECONDE DELLA PRIMARIA

e 10.30/12.30 DOCENTI PRIMARIA CLASSI
3,4,5, ESECONDARIA

INFANZIA: Colloqui con i genitori nuovi iscritti
infanzia dalle ore 11 nei plessi di appartenenza

PRIMARIA 8.30/10.30 : Programmazione attivita di
accoglienza classi terze, quarte e quinte nel proprio
plesso

PRIMARIA 10.30/12.30: Programmazione attivita di
accoglienza classi prime e seconde nel proprio plesso

Ore 9 - Incontro
ass. pubbl.
istruzione con
Marinucci M.,
Giometti M.,
Calabro M.,
Ramacciotti P.
per presentare
progetti

VENERDI

INFANZIA — 8.30 Progettazione spazi nei plessi

PRIMARIA — 8.30/10 Programmazione classi
parallele 10/12.30 sistemazione aule nel proprio
plesso

FORMAZIONE 9/11 presso Campo di Marte
palazzina C 1° piano “STRETCHING IN CLASSE”
docenti classi 3 A, 3 B, Orsi, 3B LaPira

SECONDARIA —8.30/12.30 Consigli di classe SS1°
grado con docenti primaria presso E. Pea

SABATO

10

DOMENICA

11

LUNEDI

AUDITORIUM SAN ROMANO, piazza S. Romano
INCONTRO COLLEGIALE DI AMBITO “La
complessita del comprendere. | nodi della
comprensione™ (tutti i docenti dalle 10 alle 13 —
registrazioni dalle ore 9.30)

STRUMENTISTI 9.30/11.30 Incontro progettazione
ambito musicale sede La Pea

SCUOLA INFANZIA Incontro di programmazione
nel proprio plesso

12

MARTEDI




FORMAZIONE PRONTO SOCCORSO (vedi elenco)
presso salone Orsi/La Pira
9/12

Gli altri docenti

INFANZIA- programmazione attivita e sistemazione
spazi nei plessi 9/12

PRIMARIA — Programmazione attivita e sistemazione
spazi nei plessi 9/12

FORMAZIONE KIVA 9/13 -15/19 solo docenti delle
classi interessate, presso saloncino La Pira

13 | MERCOLEDI | INFANZIA- 9/12 programmazione attivita e
sistemazione spazi nei plessi di appartenenza
PRIMARIA — 9/12 programmazione attivita e
sistemazione spazi nei plessi
14 GIOVEDI
15 VENERDI |PRIMO GIORNO DI SCUOLA
14.30/16 PRIMARIA - RIUNIONE
PRELIMINARE CON REFERENT!I DEI
DIPARTIMENT]I (italiano, matematica, inglese)
16/18 programmazione ambiti disciplinari per
19 MARTEDI dipartimenti (italiano, matematica, inglese)
20 MERCOLEDI’ | COLLEGIO CONGIUNTO 15/17




OTTOBRE

ASSEMBLEE CON | GENITORI INTERSEZIONE — INTERCLASSE - CONSIGLI DI

CLASSE
Data | orario Attivita O.del G. Durata
4 17.00/18.15 | SCUOLA Presentazione della vita scolastica, 1.15
INFANZIA presentazione valori del progetto S.Z,
Intersezione regolamento e attivita, funzioni degli Organi
aperta a tutti i Collegiali, varie ed eventuali
genitori
| genitori, dopo essersi riuniti in assemblea,
provvederanno ad insediare il seggio per
18.15/19.00 | Elezioni 1’elezione dei rappresentanti di classe
5 17/18.15 SCUOLE Raccolta proposte dai genitori, presentazione | 1.15
PRIMARIE regolamento e attivita, funzioni degli Organi
Interclasse Collegiali, varie ed eventuali
aperta a tutti i
genitori | genitori, dopo essersi riuniti in assemblea a
livello di singole classi, provvederanno ad
insediare il seggio per 1’elezione dei
18.15/19.00 | Elezioni rappresentanti di classe.
10 17.00/18.15 | SCUOLA SEC. | Presentazione della vita scolastica, Raccolta 1.15
insegnanti 1° GRADOE. proposte dai genitori, presentazione
coordinatori | PEA regolamento e attivita, funzioni degli Organi
per classi Assemblea coni | Collegiali, varie ed eventuali
parallele genitori
| genitori, dopo essersi riuniti in assemblea a
livello di singole classi, provvederanno ad
insediare il seggio per I’elezione dei
18.15/19.00 | Elezioni rappresentanti di classe
11 16.00/17.30 | SCUOLA Programmazione nel plesso di appartenenza Att.
INFANZIA funzio

% CONSIGLI DI CLASSE (1.00 h) senza genitori
SCUOLA SEC. DI 1° GRADO

Giorno Ore 14.45 Orel5.45 Ore 16.45
3 3 A 2A 1A

4 3B 2B 1B

5 1C 2C 3C

6 1D 3D

Analisi didattico disciplinare della classe. Nuovi inserimenti, analisi alunni BES. Programmazione
educativo-didattica. Verifica regolamento. Proposte di gite e visite d'istruzione. Varie ed eventuali.




ATTIVITA’ COLLEGIALI

Data orario Attivita O. del G. Durata
6 16.45/18.45  COLLEGIO Analisi progettuale UdA Progettazioni per 2.00
TECNICO ambiti disciplinari. La programmazione delle
Sec. 1° grado attivita
Presso Scuola E. | progetti di integrazione al PTOF
Pea
2 16.30/18.30 COLLEGIO Analisi delle proposte didattiche, verifica 2.00
TECNICO progetto S.Z.
Scuola Infanzia | La programmazione delle attivita
Presso saloncino | progetti di integrazione al PTOF
La Pira
9 16.45/18.45  COLLEGIO Analisi progettuale UdA Progettazioni per 2.00
TECNICO scuole ambiti disciplinari. La programmazione delle
primarie attivita
Presso salone La | progetti di integrazione al PTOF
Pira
26 16.45/18.15 COLLEGIO Approvazione progetti integrativi del PTOF 1.30
CONGIUNTO  annualita 17/18

Presso salone La
Pira

Piano formazione

18 OTTOBRE ore 16.30/18.30 RIUNIONI DI STAFF — Docenti collaboratori del DS, FS.,
referenti di area




NOVEMBRE

Da lunedi 30 ottobre inizia il ricevimento dei genitori per la scuola secondaria di 1° grado che si
effettuera’ nelle prime due settimane di ogni mese con la modalita della prenotazione on line

tramite il registro elettronico.
Nella scuola primaria i genitori possono rivolgersi agli insegnanti su richiesta per appuntamento.

INTERSEZIONE - INTERCLASSE - CONSIGLI DI CLASSE

% SCUOLA INFANZIA

Data orario Attivita O.del G. Durata
6 16.30/17.30 PROGRAMMA-  Tutti i plessi riuniti, definizione Att.
ZIONE dell’informativa ai genitori Funzio
Sede saloncino Scuola Primaria La Pira
7 16.30/18.00 INTERSEZIONE Presentazione delle attivita - Analisi formativa | 1.30
con genitori eletti e vita della scuola. Valori del progetto S.Z.
Progetti integrativi. Proposte di gite e visite
d'istruzione. Varie ed eventuali.
28 16.00/17.30 PROGRAM. Programmazione nel plesso di appartenenza Att.
Funzio
< SCUOLA PRIMARIA
Data orario Interclasse O.del G. Durata
8 16.30/18.00 Plesso Orsi Presentazione delle attivita e vita scolastica 1.30
INTERCLASSE  Analisi formativa e disciplinare della classi
con genitori eletti  Progetti. Proposte di gite e visite d'istruzione.
Varie ed eventuali.
9 16.45/18.15 Plesso La Pira Presentazione delle attivita e vita scolastica 1.30
INTERCLASSE  Analisi formativa e disciplinare della classi
con genitori eletti  Progetti. Proposte di gite e visite d'istruzione.
Varie ed eventuali.

% CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA (1.15h) (negli ultimi 15 minuti
entrano i genitori eletti)

Giorno Ore 14.45 Ore 16.00 Ore 17.15
22 1C 2C 3C
27 3D 1D
28 3B 2B 1B
29 1A 2 A 3A

Analisi didattico disciplinare della classe. Segnalazione alle famiglie dei casi in difficolta.
Programmazione attivita di recupero. Consiglio orientativo. Varie ed eventuali.

RIUNIONI DI STAFF
23 novembre ore 16.30/18.30- Docenti collaboratori del DS, FS., referenti di area



ATTIVITA’ COLLEGIALI

Data  orario Attivita O.del G. Durata
15 16.45 COLLEGIO Verifica di continuita per alunni passati ai gradi 2.00
18.45 DIPARTIMENTI successivi. Organizzazione mostra del libro, varie

ed eventuali




8 DICEMBRE FESTA IMMACOLATA
9 DICEMBRE SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICA DELIBERATA DAL CONSIGLIO
PER SCUOLA PRIMARIA F. ORSI
VACANZE NATALIZIE: dal 24 dicembre 2017 al 7 gennaio 2018 (compresi);

ATTIVITA' COLLEGIALI

DICEMBRE

Data | orario Attivita O.del G. Durata

4 16.45/ 18.15 |COLLEGIO Verifica attivita, programmazione e 1.30
TECNICO organizzazione
Sc. Primarie
(Salone polival.)

16.15/17.45 |Sc. Infanzia

(Saloncino La
Pira)

5 COLLEGIO Verifica attivita, programmazione e 1.30
TECNICO organizzazione

15.00/16.30 Sc. Secondaria

(sede nel plesso)

13 16.00/17.30 |SCUOLA Programmazione nel plesso di appartenenza Att.
INFANZIA Funzio
(sede: nei plessi)

RICEVIMENTO GENERALE DEI GENITORI

data | Plesso Classi/sezioni Orario Durata

5 Infanzia Via Sharra Tutte 16.00/18.00 2

5 Infanzia Via Giannini Tutte 16.00/18.00 2

5 Infanzia Boccaione Tutte 16.00/18.00 2

13 Primaria Orsi Tutte 15/18 3

14 Primaria La Pira Tutte 16.30/19.30 3

15 Secondaria E. Pea Classi prime 15.00/16.30 3

Classi seconde 16.30/18.00
Classi terze 18.00/19.30




GENNAIO

INTERSEZIONE, INTERCLASSE, CONSIGLI DI CLASSE

% SCUOLA INFANZIA

Data/luogo  orario Attivita O.del G. Durata
17 16.00/17.30 Programmazione Scuola  Programmazione congiunta Att.
Infanzia Funzio
(Sede: saloncino Scuola
Primaria La Pira)
24 16.00/17.30 INTERSEZIONE Andamento didattico — 1.30
Con rappresentanti disciplinare
(Sede: nei plessi) Varie ed eventuali
31 16.00/17.30 Programmazione Scuola  Programmazione nel plesso Att.
Infanzia Funzio
% SCUOLA PRIMARIA
18 16.00/17.30  Plesso Orsi Verifica attivita 1.30
INTERCLASSE
18 16.45/18.15 Plesso La Pira Verifica attivita 1.30
INTERCLASSE
< CONSIGLI DI CLASSE (1,15 h) SCUOLA SECONDARIA
Giorno Ore 14.45 Orel6.00 Ore 17.15
17 3B 2B 1B
18 1D 3D
19 2A 3A 1A
23 1C 2C 3C
Verifica andamento della programmazione. Analisi didattico disciplinare della classe.
Comunicazione alle famiglie per casi di recupero
ATTIVITA' COLLEGIALI
‘ Data ‘orario Attivita O.del G. Durata

11

16:45 COLLEGIO CONGIUNTO

18:45 (DIPARTIMENTI)

Attivita di progettazione e coordinamento 2.00




Data
21

% SCUOLA INFANZIA

orario

16.00/
17.30

Attivita

Programmazione

SCUOLA
INFANZIA

FEBBRAIO

O.del G.

Programmazione nel plesso di appartenenza

Durata

Aft.
Funzio

% SCUOLA SECONDARIA : SCRUTINI: valutazione quadrimestrale (solo docenti)

Giorno 14.15 15.15 16.15 17.15 18.15 19.15
2 1C 2C 3C 1B 3B 2B
3 1D 3D 3A 2A 1A

R/
0.0

% SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA ORSI : 7 FEBBRAIO
SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA LA PIRA : 8 FEBBRAIO

COLLOQUIO CON LE FAMIGLIE - RENDIMENTO PRIMO QUADRIMESTRE/
ANALISI DEI RISULTATI
Il documento di valutazione sara consegnato online per tutte le classi. In ogni caso i docenti si

renderanno disponibili per un breve colloquio in riferimento soprattutto ai casi piu in difficolta.

Data Plesso classi Orario durata
12 Secondaria 1° grado - Classi prime 17.00/18.00 1.00
solo coordinatore di classe | Classi seconde
e un insegnante Classi terze
14 Primaria “Orsi” Tutte 17.00/18.00 1.00

Primaria “La Pira”

RIUNIONI DI STAFF

7 febbraio ore 16.30/18.30— Docenti collaboratori del DS, FS., referenti di area




MARZO
VACANZE PASQUALLI, da giovedi 29 marzo a martedi 03 aprile 2018 compresi.

+ INTERSEZIONE SCUOLA INFANZIA

Data/luogo orario |Attivita O.del G. Durata
14 16.00/ | Programmazione | Programmazione nel plesso di appartenenza | Att.
17.30 [SCUOLA Funzio
INFANZIA
20 16.00 |Assemblee di Ogni team gestisce 1’incontro nella propria |1.30

17.30 |classe aperte a |classe o in modo parallelo.
tutti i genitori Programmazione educativo-didattica.
Verifica progetti, varie ed eventuali

% INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA

Data/luogo orario Attivita O.del G. Durata
22 16.00 Assemblee di Ogni team gestisce 1’incontro nella propria  1.30
Orsi 17.30 classe aperte a  classe o in modo parallelo.

tutti i genitori Programmazione educativo-didattica.
Verifica progetti, varie ed eventuali

22 16.45 Assemblee di Ogni team gestisce 1’incontro nella propria  1.30
La Pira 18.15 classe apertea  classe o in modo parallelo.

tutti i genitori Programmazione educativo-didattica.
Verifica progetti, varie ed eventuali

ATTIVITA' COLLEGIALI
Data  orario Attivita O.del G. Durata
7 16:45 COLLEGIO Progettazione e condivisione pratiche 2,00

18:45  CONGIUNTO
(DOPARTIMENTI)



APRILE
VACANZE PASQUALLI, da giovedi 29 marzo a martedi 03 aprile 2018 compresi.
25 aprile Festa della Liberazione;
30 aprile — sospensione attivita didattica deliberata dal Consiglio di Istituto

RICEVIMENTO GENERALE DEI GENITORI

data Plesso classi Orario Durata
5 Infanzia Via Tutte 16:00/18:00 2
Giannini
Infanzia Via Sbharra Tutte 16:00/18:00 2
Infanzia Boccaione Tutte 16:00/18:00
Primaria La Pira Tutte 16.30/19.30
Primaria Orsi Tutte 15:00/18:00
11 Secondaria E. Pea |Classi prime 15.00/16.30 3
Classi seconde 16.30/18.00
Classi terze 18.00/19.30

% CONSIGLI DI CLASSE (1.15h) (negli ultimi 15 minuti entrano i genitori eletti)

Giorno Ore 14.45 Ore 16.00 Ore 17.50 Ore 18.30
4 1B 2B 3B
6 1C 3C 1D 3D
10 1A 2A 3A 2C

(negli ultimi 15 minuti entrano i genitori eletti) Libri di testo Analisi didattico disciplinare della classe.
Comunicazione sintetica scritta sul rendimento alla famiglia e eventuale segnalazione dei casi in
difficolta, Varie ed eventuali

ATTIVITA' COLLEGIALI
Data/luogo orario | Attivita O.del G. Durata
26 16.45 [COLLEGIO Attivita di programmazione generale 1.30

18.15 |CONGIUNTO
(DIPARTIMENTI)

27 16.00/ Programmazione Programmazione nel plesso di Att.
17.30 SCUOLA appartenenza Funzio
INFANZIA

23 aprile 16.30/18.30 RIUNIONI DI STAFF — Docenti collaboratori del DS, FS., referenti di
area



MAGGIO

1 maggio festa del lavoro
21 maggio festa del Santo Patrono

INTERSEZIONE, INTERCLASSE, CONSIGLI DI CLASSE

Y/
°

SCUOLA INFANZIA

Data/l orario Attivita O.del G. Durata
uogo
3 16.00 INTERSEZIONE con i |Presentazione delle attivita - Analisi 2.00
17.30 rappresentanti formativa e disciplinare della classe.
Verifica Progetti. Programmazione eventi
fine anno.
9 16.00/17.30 |SCUOLA INFANZIA |Programmazione nel plesso di Att.
appartenenza Funzio
30 16.00/17.30 |SCUOLA INFANZIA |Programmazione congiunta Att.
Funzio
< SCUOLA PRIMARIA
9 16.00 Plesso Orsi Libri di testo Presentazione delle attivita - |1.30
17.30 Interclasse con genitori | Analisi formativa e disciplinare della
eletti classe. Verifica Progetti.
Programmazione eventi fine anno.
9 16.45 Plesso La Pira Presentazione delle attivita - Analisi 1.30
18.15 Interclasse con genitori |formativa e disciplinare della classe.
eletti Verifica Progetti. Libri di testo
Programmazione eventi fine anno.
< CONSIGLI DI CLASSE (senza genitori)
Giorno Ore 14.45 Ore 15.45 Ore 16.45
28 3D 1D
29 3B 2B 1B
30 1C 2C 3C
31 1A 2 A 3A
Analisi didattico disciplinare della classe Varie ed eventuali.
ATTIVITA' COLLEGIALI
Data/luogo orario Attivita O.del G. Durata
17 16:45 COLLEGIO Approvazione libri di testo, varie 1

17:45 CONGIUNTO




SCRUTINI

GIUGNO

% SCUOLA SECONDARIA Scrutini (solo docenti)

% SCUOLA PRIMARIA
- 11 giugno predisposizione scrutini, per le classi quinte anche la certificazione

competenze

- 13 giugno Scrutini PLESSO ORSI
- 14 giugno Scrutini PLESSO PIRA
- 15 e 18 giugno dalle ore 9 - sistemazione aule
| docenti sono pregati di sistemare le classi e lasciare tutto il materiale in ordine chiuso
negli armadietti. I pc devono essere ripuliti dai file privati (dati sensibili, ecc...). Nei giorni
13 e 14 i docenti che non sono impegnati nello scrutinio si dedicheranno alle sistemazioni
delle aule e del materiale
- 19 giugno ore 9/12- riunioni di plesso per verifica attivita/progetti del plesso

ATTIVITA’ DI CONTINUITA’

- 4 giugno Incontro di continuita docenti classi quinte con la scuola secondaria di 1° grado e
formazione gruppi classi prime a cura dei docenti uscenti dalle classi quinte

Giorno Ore 12.30 | Ore 13.30 | Ore 14.30 | Ore 16.00 | Ore 17.00 | Ore 18.00
Venerdi 8 giugno 3A 3D 3C 3B 2B 1B
Giorno Ore8.30 | Ore9.30 | Ore 10.30 | Ore 11.30 | Ore 13.30

Sabato 9 giugno 1A 2A 1C 2C 1D

- 20 giugno dalle ore 9 incontri di continuita classi quinte con la Scuola infanzia —
osservazione nelle classi dell’infanzia (da organizzare con i coordinatori di plesso
dell’infanzia e la docente referente della continuita Matteoli Marinelli)

- 21 giugno dalle ore 9 incontro continuita con Scuola Infanzia presso la Scuola Orsi e
formazione gruppi future classi prime (da organizzare con i coordinatori di plesso
dell’infanzia e la docente referente della continuita Matteoli Marinelli)

- 29 giugno ore 10 incontro di verifica per la formazione classi prime Scuola Secondaria di

1° grado

CONSEGNA SCHEDE CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE E DOCUMENTO DI

VALUTAZIONE

Solo per la classe quinta primaria e terza secondaria di 1° grado,
Per le altre classi breve colloquio di rendiconto finale.

Plesso

data

classi

Orario

Secondaria
coordinatore con un
docente di classe

12

Classi terze

17:00/18:00




Secondaria
coordinatore con un
docente di classe

Scuola Primaria
Orsi
La Pira

21

Classi prime e seconde 16:00/17:00
Colloqui finali di

rendimento per chi lo

desidera (schede

online)

21

Tutte 17:00/19:00

29 giugno (h 1.30) collegio finale congiunto
SEGUIRA' CALENDARIO ESAMI

Il Dirigente Scolastico
Emiliana Pucci

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 Dlgs 39/93




