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COORDINATORE DI 
PLESSO SCUOLA SEC. 1° 

GRADO 

PAOLO BARSANTI  SS 1° GRADO 
 

 

AREA INCARICO COLLABORAZIONI 

   

MUSICALE 
FS 

PIERI RICCARDO 
N.1 docente Infanzia: CATOI MANUELA 
N. 1 docente Primaria: IACOPINELLI ELENA 

BES 
FS 

OSSINO GIUSEPPINA 

Primaria: IORIO ANNA, DA SAN MARTINO ROSETTA 
Infanzia: SCORPO ANTONINA,PIRRONE LUISA 
SS 1°grado: DI RICCO SILVIA 

PROVE  per la 
prevenzione dei 

disturbi di 
apprendimento   

REFERENTE 
GIOMETTI MANOLA 

BACCELLI GABRIELLA 
 

INTERCULTURA 
FS 

IENNACCARO 
ANNAMARIA 

NIERI ANNA, TOLOMEI MARILENA, DONATI ILARIA, 
GIANNINI FABRIZIO, BATTANI ANITA, TOSCHI M. ERSILIA 
SARA FISICARO 

CURRICOLO 
FS 

FRANCESCHINI PAOLA 

Infanzia: GUIDI DANIELA, CATOI MANUELA 
Primaria: BACCELLI GABRIELLA, DA SAN MARTINO 
ROSETTA, GARZO LAURA, MARINUCCI MARIARITA, 
PELLEGRINI CINZIA, EVANGELISTI LUCIA 
SS 1° grado: SERENA BARRACO 

VALUTAZIONE 
FS 

MARINUCCI 
MARIARITA 

Primaria: DEL CARLO MANUELA, DA SAN MARTINO 
ROSETTA, FRANCESCHINI PAOLA, FRANCESCHINI 
ARMANDA, MONTI ARIANNA, PELLEGRINI CINZIA, 
PAZZAGLIA TIZIANA, SPITALERI PINA 
Infanzia: MARCHESCHI ANNAROSA,  
SS 1° grado: PIVIERO ROBERTA, MATTEONI ANGELA, 
RAMAGLI CLAUDIA 



ORIENTAMENTO 
FS 

BERTINI SIMONE 

Primaria: MATTEOLI MARINELLA 
Infanzia: VANGELISTI DONATELLA 
SS 1° grado: PAOLO BARSANTI 

CONTINUITA' 
DIDATTICA 

REFERENTE 
MATTEOLI MARINELLA 

Primaria: EVANGELISTI LUCIA, GARZO LAURA, MORETTI 
LUISA 
Infanzia: PICCHI LUCIA, VANGELISTI DONATELLA 
SS 1° grado: MONTAGNI ANNAMARIA, ROSSI 
ALESSANDRA, ARNABOLDI PAOLA 

Area DIGITALE 
Ramacciotti Pietro 

ANIMATORE DIGITALE 

n. 3 docenti con specifica formazione per attuare attività 
formative e incentivare l’uso del digitale 
CALABRÒ MARILENA, BONAITI CHIARA, MARINUCCI 
MARIARITA 

BIBLIOTECHE 
REFERENTE 

BACCELLI GABRIELLA 
Infanzia: SALVO FRANCESCA 
SS 1° grado: VETTORI IDA 

BIBLIOTECHE 
“MOSTRA DEL 

LIBRO” 
BACCELLI GABRIELLA 

Infanzia: DAL POGGETTO ROBERTA, LUPORINI CRISTIANA 
Primaria: CASOTTI MARIA SILVIA, CUCINOTTA MARIA 
Sec. di 1° grado: BARSANTI VALERIA, DI MARCO MONICA 
 

SICUREZZA 
REFERENTE RLS 

 
CINZIA PELLEGRINI 

NUCLEO INTERNO 
VALUTAZIONE DI 

ISTITUTO 

BARSANTI PAOLO, DA SAN MARTINO ROSETTA, FRANCESCHINI PAOLA, MARCHESCHI 
ANNAROSA, MARINUCCI MARIARITA, PELLEGRINI CINZIA 

NUCLEO INTERNO 
VALUTAZIONE 

INFANZIA 

CATOI MANUELA, MARCHESCHI ANNAROSA, ROTONDA LUCIA, MARTINI SIMONA, 
RUGANI IRENE 

PREVENZIONE 
DISAGIO 

 TEAM INTERVENTO EMERGENZE KIVA 
Primaria: DA SAN MARTINO ROSETTA, BONAITI CHIARA, EVANGELISTI LUCIA 
SS 1° grado: BARSANTI PAOLO, PASQUINI MARIELLA 
Referenti Progetto KIVA: CALABRO’ MARILENA, MARINUCCI MARIARITA 

AREA MOTORIA 1° 
GRADO 

REFERENTE 
 

TORI LUCIA 

AREA MOTORIA  
PRIMARIA 

REFERENTE 
 

DA SAN MARTINO ROSETTA 

SENZA ZAINO 
REFERENTE 

ROTONDA LUCIA 
OSSINO GIUSEPPINA, BARONI LUCIANA 

COORDINAMENTO 
PROGETTO 

CALENDARIO 
SCOLASTICO 

REFERENTE 
DA SAN MARTINO 

ROSETTA 

N. 2 docenti primaria: GIOVANNETTI ROBERTA, PAZZAGLIA 
TIZIANA 
n. 1 docente sec. 1° grado BARSANTI PAOLO 
n. 2 docenti infanzia: OSSINO GIUSEPPINA, PAPA ASSUNTA 

COORDINAMENTO 
PROGETTISTA 

PON:  

MARINUCCI 
MARIARITA  

 



AMBIENTI 
DIGITALI (avv. n. 
LOTTA AL DISAGIO 
(avv.n.   

 

FUNZIONIGRAMMA 

Il funzionigramma raccoglie gli obiettivi di ogni area. Tali obiettivi sono definiti in rapporto al Piano di 

Miglioramento  

Ogni docente con incarico di Funzione Strumentale e i vari collaboratori tendono al perseguimento 

prioritario delle PRIORITA’ E  TRAGUARDI definiti nel Piano di Miglioramento 

 

PIANO DI MIGLIORAMENTO 

 

AREA INCARICO FUNZIONI  

   

MUSICALE 
FS 

PIERI RICCARDO 

- Predisposizione del progetto e Coordinamento 

interventi nell’area musicale sulla Scuola 

dell’Infanzia, Scuola Primaria 

- Calendario eventi globale a livello di istituto 

- Coordinamento con altre iniziative legate all’arte 

(teatro, arte e immagine ecc…) 

- Coordinamento di tutte le iniziative a livello 

musicale  

 

BES 

FS 

OSSINO 

GIUSEPPINA 

 Supporto alla segreteria per tutto quanto riguarda la 

categoria degli alunni BES 

 Coordinare e verificare procedure PIS 

 Costituire il GLI Gruppo di lavoro per l’inclusione  

 Indire almeno 2 incontri in un anno 

 Coordinamento delle  linee guida per identificare 

gli alunni con bisogni educativi speciali destinatari 

dei PDP 

 Aggiornare  il Piano Annuale per l’Inclusività 

 Progettazioni didattico-educative calibrate sui 

livelli minimi attesi per le competenze in uscita per 

ogni grado da inserire nella proposta di Piano 

Annuale per l’Inclusività riferito a tutti gli alunni 

con BES 

 Coordinamento delle attività di programmazione 

per alunni disabili secondo il modello PIS che 

sostituisce la programmazione individualizzata  

 Coordinamento del   protocollo di accoglienza, 

delle procedure per la continuità e l’accoglienza 

degli alunni diversamente abili, stranieri e dsa 

presenti nell’Istituto in collaborazione con figure 

FS o docenti con funzione di collaborazione delle 

altre aree 



 Tenere i rapporti con ASL e Reti di Scuole anche 

sulla base di progetti specifici 

 promuovere il raccordo tra i docenti e il CTS per il 

Progetto Nuove Tecnologie e Disabilità  

 

PROVE  ex 

DISCOLO e 

prevenzione del 

disagio scolastico 

1 doc. REFERENTE 

GIOMETTI MANOLA 

 Coordinare gli interventi relativi alla 

somministrazione di prove strutturate per 

l’individuazione precoce delle difficoltà di 

apprendimento 

 Tabulazione dei dati  

 Restituzione dei risultati ai docenti delle classi 

interessate e al  Collegio dei Docenti 

INTERCULTUR

A 

FS 

IENNACCARO 

ANNAMARIA 

 Verificare e coordinare l’applicazione del 

Protocollo di inserimento alunni stranieri 

 Mappatura dei livelli di apprendimento alunni 

stranieri con particolare riferimento al QCER 

 Raccogliere e monitorare l’andamento degli 

interventi di supporto svolti sul progetto “sviluppo 

competenza linguistica e italiano come L2” 

 Coordinamento delle attività didattiche in 

riferimento al sillabo delle competenze in Italiano 

L2 sulla base del QCER (Quadro comune europeo 

di riferimento per le lingue)  

 Organizzazione Promozione di attività 

multiculturali in collaborazione con i genitori 

 Coordinare interventi con mediatori culturali 

 Partecipazione a progetti relativi all’area (ex art 9) 

 Rendere i plessi accessibili anche con informazioni 

plurilingue 

 

CURRICOLO 

FS 

FRANCESCHINI 

PAOLA 

 Gestire e coordinare, con DS e altre funzioni 

strumentale, le fasi del percorso di miglioramento 

dell'Istituto comprensivo in collaborazione con 

STAFF allargato e coordinatori di plesso (vedi 

piano di miglioramento – obiettivi di processo 

anno 16/17) 

 Definizione delle competenze sociali e civiche in 

forma di curricolo verticale  con  riferimento anche 

a percorsi didattici  

 Coordinamento nella  costruzione di un curricolo 

verticale in relazione alle competenze europee e ai 

traguardi  di ogni disciplina e per anno di corso 

 Definizione di criteri di valutazione omogenei tra 

le classi e per anno di corso (in collaborazione con 

AREA VALUTAZIONE) 

 

VALUTAZIONE 

FS 

MARINUCCI 

MARIARITA 

 Coordinamento delle attività di somministrazione 

prove parallele, verifica e monitoraggio  

 Coordinamento della valutazione con le rubriche di 

valutazione  

 Affiancamento della  segreteria nella fase di 

iscrizione INVALSI, predisposizione delle fasi 

informative e  di somministrazione 



 Curare la divulgazione dei risultati delle prove 

(anno scolastico 2016/17). 

 Promuovere una didattica per competenze alla luce 

dei QUADRI DI RIFERIMENTO  e delle 

INDICAZIONI NAZIONALI 

 Coordinamento per la predisposizione, correzione e 

tabulazione  delle prove parallele con particolare 

riferimento alle competenze da valutare, griglie di 

valutazione e indicazioni per la correzione. 

 Descrizione dei livelli per attribuzione del voto da 

inserire nel documento di valutazione 

 Coordinamento degli incontri aperti ai genitori 

relativi al tema della valutazione 

 

COORDINATOR

I DIDATTICI  
 

Primaria  e secondaria:  

 coordinamento  delle UdA e loro verifica in 

rapporto alla didattica per competenze 

 coordinamento dei progetti di supporto per gli 

allievi che non raggiungono i livelli minimi  

 promozione e divulgazione di offerte formative 

inerenti il piano di formazione del nostro Istituto 

 Monitoraggio dei bisogni formativi  

 Collaborazione con DS e scuole in rete per 

organizzazione eventi formativi 

 Supporto dei docenti nella predisposizione del 

portfolio  
 

Infanzia  

 attività di coordinamento del progetto Senza Zaino 

 

ORIENTAMENT

O 

FS 

BERTINI SIMONE 

 Gestione Incontri con le scuole superiori 

 Incontro per i genitori  con psicologo  

 Organizzazione Incontri informativi con i genitori 

per iscrizione Scuola superiore 

 Incontri a scuola con gli alunni delle classi terze 

tenuti dai referenti dell'orientamento per sviluppare 

la parte informativa. 

 Incontri presso i locali della “E. Pea” con  

insegnanti di Istruzione secondaria di II° Grado e 

rappresentanti di industrie cartarie della Piana 

(informazioni sui nuovi percorsi scolastici 

strutturati tra scuola e industria). 

 Organizzazione Stage e Predisposizione elenchi 

per le  iscrizioni  

 Raccolta dati presso Scuole secondarie di 2° grado 

per risultati rispetto agli alunni che si sono iscritti 

in prima nell’anno scolastico 2014/15 (risultati solo 

relativi al secondo anno – fine obbligo di 



istruzione) 

 Predisposizione di una relazione per divulgazione 

risultati al termine dell’obbligo di istruzione 

 ORIENTAMENTO IN ENTRATA  

 Predisposizione iniziative orientamento in entrata– 

iniziative rivolte agli studenti 

 Organizzazione GIORNATE DI OPEN DAY per 

tutti gli ordini di scuola  

 

CONTINUITA' 

DIDATTICA 

1 doc. REFERENTE 

MATTEOLI 

MARINELLA 

 Coordinare il Raccordo curricolare  a livello di 

annualità ponte con almeno 3 incontri l’anno 

 Verifica del curricolo verticale con particolare 

riferimento alle annualità ponte 

 Coordinamento con i docenti delle annualità ponte 

per la costruzione delle prove in uscita e in entrata 

sulle discipline italiano, matematica, inglese 

 Coordinamento e gestione di alcune Unità di 

Apprendimento in continuità 

 Calendarizzazione e gestione delle attività di 

scuola aperta per i genitori degli alunni in ingresso 

alla S Infanzia e S. Primaria 

Area DIGITALE 

Ramacciotti Pietro 

ANIMATORE 

DIGITALE 

 Costruzione di un curricolo digitale rivolto agli 

studenti da inserire nel curricolo verticale 

 Monitorare le competenze digitali dei docenti 

 Pianificazione e attivazione delle attività di 

formazione per docenti  

 favorire il processo di digitalizzazione nella 

scuola 

 diffondere politiche legate all’innovazione 

didattica attraverso azioni di 

accompagnamento e di sostegno al Piano 

nazionale per la scuola digitale sul territorio,  

 favorire la creazione di gruppi di lavoro e il 

coinvolgimento di tutto il personale della 

scuola alle azioni del PNSD 

 Seguire in collaborazione con la DS tutti i 

progetti di innovazione digitale o comunque 

afferenti all’area dei progetti PON 

 Pianificazione acquisti (hardware e software 

per la didattica) 
 

BIBLIOTECHE 

1 doc. REFERENTE 

BACCELLI 

GABRIELLA 

 Coordinamento di varie iniziative di 

promozione alla lettura (es. nati per leggere, 

settimana della lettura, lettori in classe, 

biblioteca comunale ecc..) 

 Catalogazione dei testi della biblioteca della 

scuola media Pea 

 Catalogazione dei testi in possesso delle scuole 

dell'Infanzia 



 Promozione e/o distribuzione di testi presenti 

nelle biblioteche alla classi anche elaborando 

avvisi per i docenti (orario disponibilità, 

attività, regolamento prestito ecc…) 

 Predisposizione brochure informative delle 

attività della biblioteca. 

 Coordinamento acquisto nuovi testi. 
 

BIBLIOTECHE 

“MOSTRA DEL 

LIBRO” 

il referente è 

ovviamente quello della 

biblioteca 

 Coordinamento mostra-mercato LO 

SFOGLIALIBRO e   bando letterario 
 

SICUREZZA 
REFERENTE RLS 

 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA 

SICUREZZA 

NUCLEO 

INTERNO 

VALUTAZIONE 

DI ISTITUTO 

Revisione RAV e PIANO DI MIGLIORAMENTO  

NUCLEO 

INTERNO 

VALUTAZIONE 

INFANZIA 

RAV e PIANO DI MIGLIORAMENTO 

PREVENZIONE 

DISAGIO 
2 TEAM KIVA  

AREA 

MOTORIA 1° 

GRADO 

REFERENTE 

Tori Lucia 
Coordinamento di tutti i progetti afferenti all’area 

AREA 

MOTORIA  

PRIMARIA 

REFERENTE 

 
Coordinamento di tutti i progetti afferenti all’area 

SENZA ZAINO 
REFERENTE 

L. Rotonda 
Coordinamento di tutte le attività della rete SENZA Zaino   

COORDINAME

NTO 

PROGETTO 

CALENDARIO 

SCOLASTICO 

1 doc. REFERENTE 

R. Da San Martino 

Coordinamento per la realizzazione del calendario 

scolastico  

 


