
Regolamento Didattica per ambienti di apprendimento 

 

Si richiama l’attenzione sulle seguenti regole da rispettare durante gli spostamenti tra i 

diversi ambienti di apprendimento: 

 

Spetta agli alunni 

 
1. All’inizio della giornata scolastica gli studenti, una volta superato il cancello d’ingresso 

della scuola (ore 7.55), si recano presso il proprio armadietto dove prelevano dallo zaino 

il materiale per le prime due ore di lezione e la merenda per la prima ricreazione. Il 

resto del materiale deve rimanere nell'armadietto compreso il telefono spento se portato 

a scuola. 

 

2. Nei corridoi si cammina a destra e in fila indiana in modo da favorire il flusso anche 

nell’altro verso  di marcia. 

 

3. Tutti gli spostamenti devono avvenire in silenzio nel rispetto degli alunni che 

contemporaneamente stanno svolgendo l'attività didattica in altre aule laboratorio. 

 

4. Gli alunni raggiungono le aule laboratorio previste dall’orario delle lezioni entro 4 

minuti. 

 

5. Gli spostamenti devono avvenire possibilmente in gruppi e non devono esserci alunni 

isolati. Durante gli spostamenti è assolutamente vietato fermarsi a chiacchierare con 

alunni di altre classi, non si deve correre, non ci si reca in altri ambienti inclusi i bagni. 

 

6. Gli alunni si devono accertare di non aver lasciato alcun materiale nell’aula dove è stata 

svolta la lezione. I laboratori devono essere lasciati in ordine, privi di carta e residui 

alimentari e con sedie e banchi secondo la disposizione prevista. Un alunno controlla 

la pulizia e l’ordine del laboratorio. 

 

7. Se si trova un’aula ancora occupata, si aspetta silenziosamente, sulla destra del 

corridoio, che prima gli alunni escano, per poi entrare in maniera ordinata. Per i due 

laboratori che si trovano nel settere elevato del primo piano si aspetta nel corridoio 

presso i bagni e non sulle scale. 

 

8. Un alunno, individuato all’interno della classe, deve portare con sé la scatola con 

all’interno il registro cartaceo delle assenze e la busta per le giustificazioni. 

 

9. La dislocazione delle aule all’interno della scuola garantisce la presenza e il controllo 

del personale scolastico lungo l’intero percorso degli spostamenti. 

 

10. Le ricreazioni avvengono al termine della seconda e quarta ora di lezione e si  tengono 

negli spazi esterni assegnati. In caso di pioggia all’interno dell’aula. 

 

11. Gli alunni dopo le due ricreazioni si recano nell’aula dove hanno effettuato l’ultima ora 

di lezione, prendono il materiale, e si dirigono con ordine verso gli armadietti dove 

lasciano il materiale delle precedenti due ore e prendono quello delle successive due 

ore di lezione ed eventualmente la merenda per la seconda ricreazione.  



 

12. Al termine della sesta ora di lezione è prevista una campanella alle 13.53 dove escono 

gli alunni che usufruiscono del servizio scuolabus che si recheranno agli armadietti 

sotto la sorveglianza dei collaboratori scolastici. Il resto della classe uscirà, lasciando il 

laboratorio in ordine, non prima delle ore 13.57 per recarsi agli armadietti accompagnati 

dai docenti dell’ultima ora di lezione. 

 

Il comportamento tenuto dagli allievi nel corso degli spostamenti sarà soggetto di valutazione 

nell’ambito delle competenze di cittadinanza. Qualsiasi violazione delle suddette regole sarà 

sanzionata come da Regolamento Disciplinare vigente. I docenti sono invitati ad osservare e a 

supportare gli allievi con chiarimenti e suggerimenti affinché gli spostamenti avvengano con 

ordine e rapidità.  
 

Spetta ai docenti 

 
Entrata 

 

1. I docenti, per accogliere opportunamente gli alunni, dovranno trovarsi in aula almeno 

5 minuti prima dell’inizio delle lezioni in base al: CCNL 2007, art. 29 c. 5. Quando gli 

alunni entrano dalla porta principale dell’edificio i docenti devono trovarsi fuori dal 

laboratorio per controllare gli alunni agli armadietti e negli spostamenti verso l’aula 

dove effettueranno la prima ora. Ad ogni insegnante, compete la sorveglianza del 

settore dove è situata l’aula. 

 

2. Il docente della prima ora prende dall’aula insegnanti la cassetta della classe con il 

registro cartaceo che verrà subito compilato all’inizio della lezione indicando gli alunni 

assenti; inoltre deve essere compilato il registro elettronico dove si procede all’appello,  

alla verifica delle giustificazioni, al controllo delle eventuali comunicazioni e  firma 

dell’ora di lezione. 

 

Cambio ora 

 

3. I docenti dovranno terminare la lezione almeno 5 minuti prima del suono della 

campanella per assegnare i compiti, controllare  l’aula e permettere agli alunni di uscire 

al suono della stessa. 

 

4. Il controllo da parte dei docenti prevede che lo spazio sia in ordine, pulito e che i banchi 

siano rimessi nella posizione prestabilita anche dopo un eventuale spostamento 

momentaneo dovuto a motivi didattici. 

 

5. Durante lo spostamento degli alunni per il cambio dell’ora, i docenti che rimangono 

nella stessa aula dovranno aspettare il gruppo in arrivo sulla soglia della porta del 

laboratorio, in modo da vigilare anche sul corridoio i movimenti degli alunni in uscita, 

in transito e in arrivo, facendo loro mantenere l’ordine e la disciplina e invitandoli a 

recarsi presso lo spazio che gli accoglierà senza aspettare i compagni. 

 

6. I docenti che al cambio dell’ora si spostano in un altro laboratorio o terminano il loro 

servizio, accompagneranno nel corridoio, almeno per un tratto, il gruppo classe e 

raggiungeranno la propria aula con la massima sollecitudine. 

 



7. I docenti di sostegno, in base al proprio orario di servizio, si muoveranno con la classe 

durante il cambio dell’aula. 

 

Orario Lezione 

 

8. I docenti che entrano in servizio dopo la prima ora o hanno un'ora libera dovranno 

essere nei laboratori di competenza prima dell’arrivo degli alunni. 

 

9. I docenti potranno mandare in bagno gli alunni dalla seconda alla quinta ora compresa, 

(tranne il verificarsi di situazioni di urgenza), non più di un alunno alla volta, due se 

afferiscono a bagni diversi ( servizi femminili e maschili). 

 

 

 

Intervalli 

 

10. Durante l’intervallo i docenti vigileranno sugli alunni della classe dove svolgeranno 

l’ora di servizio (seconda ora, prima ricreazione dalle ore: 9.53 fino alle ore 10.02. 

Quarta ora, seconda ricreazione dalle ore: 11.52 fino alle ore 12.02). 

L’intervallo avverrà rispettando le indicazioni e i prospetti predisposti dai coordinatori 

di plesso. 

 

11. I docenti in servizio si disporranno in modo da poter vigilare gli alunni e prevenire 

azioni di pericolo, ricordando loro che si rimane nel settore di competenza, non si corre 

e non si gioca a palla (con qualsiasi oggetto). 

 

12. I docenti non dovranno mandare gli alunni dentro i laboratori durante l’intervallo se 

dalla posizione dove si trovano non possono controllare gli stessi. 

 

13. I docenti dovranno ricordare agli alunni che lo chiedono che non è consentito andare al 

bagno durante la ricreazione tranne che per le urgenze. 

 

14. I docenti dovranno accompagnare gli alunni negli spazi esterni. Solo in caso di pioggia 

o situazioni di pericolo (segnalato dai coordinatori di plesso o preposto alla sicurezza) 

si rimane nell’aula.  

 

15. Al termine della ricreazione i docenti accompagnano gli alunni nell’aula, i quali dopo 

aver preso il loro materiale e controllato la pulizia dello spazio laboratoriale andranno 

in fila indiana, mantenendo la destra, presso il proprio armadietto per il cambio 

materiale. Il docente controlla tutto rimanendo fuori la porta della classe. 

 

Uscita 

  

16. Al suono della campanella delle ore 13.52 i docenti faranno uscire di classe gli alunni 

che usufruiscono del servizio scuolabus (dovranno accertarsi che siano pronti e abbiano 

anche loro avuto istruzioni sui compiti da svolgersi a casa). Gli stessi verranno presi in 

custodia dai collaboratori scolastici. 

 

17. Dopo le 13.57 accompagneranno gli alunni al proprio armadietto e controlleranno che 

essi rispettino l’ordine fino all’uscita dall’edificio scolastico. 



 

18. I docenti dell'ultima ora dovranno accertarsi che l’aula rimanga in ordine e pulita al fine 

di coadiuvare il lavoro dei collaboratori scolastici. 

 

19. Il docente dell’ultima ora deve riportare la cassetta in sala insegnanti nell’apposito 

spazio. 

 

Gestione dei libri e del materiale scolastico 

 

20. I docenti, nel rispetto della propria autonomia, dovranno limitare al minimo l’uso in 

aula dei libri e quaderni portati dagli alunni per evitare il sovraccarico degli zaini. 

 

21. I docenti, nel rispetto della propria autonomia, dovranno organizzarsi con fogli, libri e 

strumenti multimediali per sviluppare le didattiche laboratoriali. 

 

22. I docenti dovranno far rispettare agli alunni gli strumenti didattici presenti nei laboratori 

e gli eventuali lavori fatti dagli stessi e lasciati nei laboratori disciplinari.  

 

Sostituzione colleghi assenti 

 

23. Il docente sostituto prende in consegna la classe nel laboratorio del collega assente. 
 

Spetta ai collaboratori scolastici 

 

24. All’entrata degli alunni a scuola i collaboratori scolastici saranno così impiegati: uno al 

cancello A per controllare l'ingresso e il primo percorso esterno; uno sulla porta 

dell’edificio per vigilare la seconda parte del percorso e l’arrivo degli studenti 

nell’edificio. 

 

25. Durante gli spostamenti degli alunni nei cambi dell’ora, i collaboratori dovranno 

vigilare le scale e i corridoi limitrofi. Saranno posizionati uno al piano terra e l'altro al 

primo piano. 

 

26. Durante le ricreazioni saranno posizionati uno per piano per vigilare gli alunni che 

entrano nell’edificio. 

 

27. Ciascun collaboratore ha facoltà di segnalare ai Coordinatori di plesso o ai docenti stessi 

le classi o gli alunni che non rispettano il Regolamento e che per questo potranno 

incorrere in sanzioni disciplinari. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASSEGNAZIONE E USO ARMADIETTI  

Premessa 

Il Regolamento interno d’Istituto, con il quale vengono disciplinate le attività e i 

comportamenti durante l’attività didattica, ha come obiettivo la crescita umana e culturale degli 

studenti e delle studentesse, che si manifesta anche nel rispetto della sua struttura e nelle risorse 

strumentali messe a disposizione ad ognuno degli studenti. Pertanto, la Scuola deve essere 

percepita come la casa propria e come tale deve essere utilizzata e rispettata, conservata per se 

stessi e per coloro che in futuro la frequenteranno. Viene messo a disposizione di ciascun 

studente un armadietto personale. L’uso di tali armadietti è soggetto ad un regolamento di 

utilizzo che di seguito si riporta:  

REGOLAMENTO DI UTILIZZO DEGLI ARMADIETTI PER GLI STUDENTI 

1. L’armadietto personale per gli studenti è messo a disposizione di tutti gli studenti. 

L’utilizzo dell’armadietto è concesso in comodato d’uso gratuito annuale e comporta 

l’accettazione del presente regolamento d’uso da parte degli alunni e genitori. Esso 

serve per consentire il deposito dei materiali personali degli studenti inerenti all’attività 

scolastica: libri, quaderni, supporti magnetici, indumenti, eventuali prodotti alimentari 

purché non di rapida deperibilità e contenuti in confezioni protette. Il cellulare deve 

essere riposto nell’armadietto prima dell’inizio delle lezioni e non può essere ripreso 

prima del termine delle lezioni, salvo che l’uscita dall’istituto avvenga anticipatamente.  

2. L’istituto non si assume responsabilità alcuna circa smarrimento, furto o 

danneggiamenti di eventuali oggetti custoditi all’interno degli armadietti. All’atto della 

concessione dell’armadietto la scuola si intende oltremodo esonerata da qualsiasi 

responsabilità derivante da un uso difforme da quanto indicato al punto 2. 

L’armadietto è contrassegnato da un numero ed è consentito scrivere il proprio nome 

solo nell’apposito spazio (targhetta frontale). Gli studenti sono responsabili della 

corretta tenuta dello spazio esterno ed interno dell’armadietto che non deve essere 

segnato, scritto, macchiato o danneggiato in nessun modo. L’armadietto deve essere 

tenuto sempre rigorosamente chiuso.  

3. All’atto della concessione dell’armadietto viene data al richiedente una copia numerata 

della chiave, il numero dell’armadietto e la dislocazione dello stesso (piano e numero 

del blocco).  

4. Gli studenti sono responsabili della chiave: l’eventuale smarrimento comporta il 

pagamento del costo di riproduzione della stessa. Gli studenti sono altresì responsabili 

della tenuta della serratura e del corretto uso della chiave che non deve mai essere 

lasciata nella serratura. La chiave è personale e non deve essere data ad altri e gli 

eventuali ammanchi dovuti a mancata diligenza nella tenuta delle chiavi sono sotto la 

responsabilità degli studenti.  



5. E’ proibito scambiare e/o cedere ad altri l’armadietto assegnato. La scuola si riserva di 

controllare, in presenza dello studente che ha in uso l’armadietto, il contenuto 

dell’armadietto, nonché la buona tenuta dello stesso.  

6. La gestione degli armadietti è affidata agli studenti che dovranno utilizzarli con rispetto 

ed attenzione. La concessione dell’armadietto può essere revocata in caso di mancato 

rispetto delle regole di utilizzo fatta salva la responsabilità degli studenti e/o genitori 

nel risarcimento dell’eventuale danno provocato.  

7. Al termine delle attività didattiche, od in corso d’anno in caso di trasferimento, lo 

studente consegnerà l’armadietto all’Istituzione Scolastica, vuoto e senza alcun 

danneggiamento (segnature e marcature) con la relativa chiave. 

 

 

  


