Procedura PDP 
La presente procedura serve per elaborare e redigere in modo corretto i PDP, in caso di presenza di certificazioni con diagnosi clinica di DSA, segnalazione BES da parte dell’ASL o servizi sociali, alunni stranieri Neo_Arrivati. 
	CHI
	CHE COSA

	Consiglio di classe/team
	Legge e analizza la diagnosi clinica di DSA o eventuali altre segnalazioni o individuazione per gli stranieri Neo_Arrivati

	Il coordinatore/team primaria
	Incontra la famiglia per approfondire la conoscenza del caso (cambio di ordine o nuovo ingresso)


	Consiglio di classe/team
	Redige per ogni alunno BES un Piano Didattico Personalizzato (PDP) a seconda del caso (vedere i modelli specifici)
Invia il PDP in cartaceo alla firma del Dirigente per la firma entro la seconda settimana di novembre

	Il Dirigente
	rinvia il PDP ai docenti 

	Consiglio di classe/team e famiglia
	Tutti i docenti sottoscrivono  sottoscrive il PDP unitamente alla famiglia entro il 20 di novembre

	Il coordinatore
	Invia alla segreteria il PDP per la protocollazione e inserimento nel fascicolo entro fine novembre (copia cartacea)

	La segreteria
	Controlla che i PDP siano consegnati nei tempi indicati, protocolla e inserisce la copia cartacea nel fascicolo 


